BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 39/2020/TT-BTC Ha Noi, ngay 15 thang 5 nim 2020

THONG TU

SUA DOL BO SUNG CHE PO BAO CAO TAIMOT SO THONG TU TRONG LINH VUC
KE TOAN, KIEM TOAN DOC LAP

Can cir Ludt kiém todn déc ldp sé 67/2011/0H12 ngay 29/3/2011;
Can cit Ludt ké toan s6 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015;

Can cir Nghi dinh sé 09/2019/ND-CP ngay 24/01/2019 ciia Chinh phii quy dinh vé ché d bdo

cdo cua co quan hanh chinh nha nuoc;

Can cir Nghi dinh 56 87/2017/ND-CP ngay 26/7/2017 cua Chinh phu quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cau to chirc cua Bo Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Cuc truéng Cuc Quan Iy, gidm sdt ké todn, kiém todn,

B¢ truong Bo Tai chinh ban hanh Thong tu sura doi, bo sung ché d bao cdo tai mét s6 Thong tu
trong linh vuc ké toan, kiém toan doc lap.

Diéu 1. Sira doi, b sung mjt s6 diéu ciia Thong tu s6 199/2011/TT-BTC ngay 30/12/2011
hwéng dan thue hién viée to chirc boi duong va cap Chirng chi boi dudng ke toan trudéng
nhu sau:

1. Sira d6i, bd sung Khoan 2 Diéu 8 nhu sau:

“2. Cac co s& dao tao, bdi dudng khoa hoc ké toan trudng co trach nhiém theo ddi, quan 1y phoi
Chung chi duoc cap va gui Bdo cao tinh hinh sir dung ph6éi Ching chi boi dudng ke toan trudng
v61 nhitng ndi dung sau:

a) Tén bao cao: Bao cao tinh hinh sir dung phdi Chimng chi bdi dudng ké toan trudng;

b) Noi dung yéu cau béo cdo:

- S6 luong phdi ton dau ky;

- S6 luong phoi nhap trong ky (S6 phéi Chitng chi da nhén tir B6 Tai chinh);

- S6 lwong phoi xudt trong ky (S6 phéi Chirng chi da sir dung);



- S6 luong phdi bi huty (Do ghi sai ndi dung; S6 lirong phéi bi hir hong trong qud trinh bdo qudn,
lvu trit;...),

- S6 lwong phoi ton cudi ky (S6 lwong phdi con ton dong chua sir dung);

C) bdi tuong thuc hién bao cdo: Céc co sd dao tao, boi dudng ké toan trudng.

d) Co quan nhan bao céo: BO Tai chinh (Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan).
d) Phuong thuc gui, nhan bao cao:

Béo cao dinh ky duoc thé hién dudi hinh thirc vin ban gie‘iy hodc ban sao dién tir, dugc guri bé“lng
mot trong cac phuong thirc sau:

- Gui truc tiép;

- Gui qua dich vu buu chinh;

- Giri qua hé thong thu dién tir;

- Cac phuong thirc khac theo quy dinh cua phap luat.

¢) Thoi han guri bao cdo: Chdm nhat la ngay 31/7 ndm bao cdo dbi voi bao céo 6 thang dau nam;
Cham nhat la ngay 31/01 nam sau do6i véi bao cao 6 thang cudi nam.

g) Tan suat thuc hién bao cdo: Bao cdo dinh ky 6 thang mét lan.

h) Thoi gian chdt s6 liéu bao céo: Thoi gian chét s6 ligu 6 thang dau nam dugc tinh tir ngay
01/01 dén ngay 30/6 ciia ndm bao cao. Thoi gian chot so liéu 6 thang cudi ndm dugc tinh tir ngay
01/7 dén ngay 31/12 nam bao céo.

i) Mau d& cuong bao cao: Theo Phu luc sé 001.

k) Mau biéu sb liéu bao cao: Theo Phu luc 6 001.

1) Huéng dan quy trinh thuc hién bao cao: Hang nam, cic co so dio tao, bdi dudng ké toan
truong tong hop thong tin theo mau va gui vé B Tai chinh theo thoi han quy dinh.”

2. B6 sung Phu luc s6 001 ban hanh kém theo Thong tu nay.
Diéu 2. Sira ddi, b0 sung mt s6 diéu ciia Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016
hwéng dan cap nhat kién thirc hang nadm cho ké toan vién hanh ngheé va nguwoi dang ky

hanh nghé dich vu ké toan nhw sau:

1. Stra d6i Khoan 2 Diéu 12 nhu sau:



“2. Cham nhét 1 10 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay, Bo
Tai chinh c6 van ban thong bao cho ké toan vién hanh nghé vé viéc dugc hoan hodc khong dugc
hoan gio¢ cap nhat kién thuec.

Ké toan vién hanh nghe dugc hodn gio cap nhat kién thirc trong nam nay duoc tiép tuc hanh
nghé trong nam sau néu di hoan thanh s6 gio cép nhat kién thirc con thiéu trude ngay 15/12 nam
nay va thong bao bang van ban gidy hoidc ban sao dién tir cho Bo Tai chinh vé viéc hoan thanh sb
gidr cap nhat kién thie trude ngay 25/12 nam nay. S6 gio cap nhat kién thirc da tinh cho nim nay
thi khong duoc tinh cho nam sau.

Trudng hop dén hét ngay 15/12 nim nay ma ké toan vién hanh nghé khong cap nhat da sé gid
theo quy dinh hoac qua ngay 25/12 nam nay ma B¢ Tai chinh khong nhén dugce thong bao tinh
hinh hoan thanh s6 gi¢' cap nhét kién thirc con thi€u thi ké toan vién hanh nghé s& bi dinh chi
hanh nghé dich vu ké toan tir ngay 01/01 dén 31/12 ndm sau.”

2. Thay thé Phu luc s6 03/CNKT bang Phy luc s6 002 ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Sira d6i diém b Khoan 1 Diéu 14 nhu sau:

“b) Danh sach tham gia 16p hoc cap nhat kién thirc theo mau tai Phu luc s6 002 ban hanh kém
theo Thong tu nay.”

4. Stra d6i Khoan 4 Diéu 15 nhu sau:

“4. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau moi 16p hoc c@p nhét phai giri Danh sach tham gia 16p
hoc cép nhat kién thirc theo mau tai Phu luc s6 002 ban hanh kém theo Thong tu nay bang van
ban giay hodc ban sao dién tir cho Bo Tai chinh.”

Diéu 3. Sira doi, bo sung mjt s6 diéu ciia Thong tw s6 297/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 vé
cap, quan ly va sir dung Giay chirng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan nhw
Sau:

1. Stra d6i, bo sung khoan 8 Piéu 12 nhu sau:

“8. Gui Béo céo tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan véi nhitng ndi dung sau:

a) Tén bao cdo: Bao cdo tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan.

b) Noi dung yéu cau béo céo: Ké khai tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan, bao
gom:

- S6 va ngay cap Giay ching nhan dang ky doanh nghiép hodc Gidy chung nhan dang ky dau tu,
Gidy to khac co gia tri tuong duong 1an dau va lan gan nhét;

- So va ngay thang cap Gidy chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu ké toan 1an du va lan
gan nhét;



- Thong tin vé ho va tén, chirc vu, qué quan, ngay sinh, sd Glay CMND/ Can cude cong dan/Ho
chiéu, noi dang ky ho khau thuong tra, s6 dién thoai, email, s6 gidy chimg nhan dang ky hanh
nghe dich vu ké toan cua nguoi dai dién theo phép luat;

- Thong tin vé& Giam déc/Tong giam dbc (néu khong dong thoi 1a nguoi dai dién theo phap luat)
twong ty nhu thong tin vé nguoi dai dién theo phap luat;

- Danh sach thanh vién gop vén, thanh vién hop danh gém cac thong tin vé ho va tén, nim sinh,
chure vy, ty 1€ gép von, gidy chiing nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan (so gidy, thoi han);

- Danh sach ké toan vién hanh nghé c6 hop dong lao dong lam toan bo thoi gian tai doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan dén thoi di€ém bao cdo gom thong tin vé ho va tén, nam sinh, chuc
vu, gidy chung nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan (so giady, thoi han);

- Vén diéu 16 tai thoi diém bao cdo gdm cac thong tin vé tong von diéu 1é dén thoi diém bao co
(von cam két gop cua ké todn vién hanh nghé; von thuc gép cua ké toan vién hanh nghé dén thoi
diém bao cao; von thyc gop cua cac thanh vién 1a to chuc);

- V& viéc mua bao hiém trach nhiém nghé nghiép g@)m cac thong tin vé don vi cung cép dich vu
bao hiém, muc phi bao hiém va danh sach ké toan vién hanh ngh¢ da dugc mua bao hi€m trach

nhiém nghé nghiép trong nam;

- V& viéc chap hanh phap luat: Néu cu thé cac hanh vi vi pham phép luat vé ké toan, cac vi pham
khéc va hinh thure xtr 1y da bi 4p dung, néu co;

c) béi tuong thuc hién bdo cdo: Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan.
d) Co quan nhan bao cao: B6 Tai chinh (Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan).
d) Phuong thure guri, nhén bao céo:

Bio céo dinh ky duoc thé hién dudi hinh thirc vin ban gidy hodc ban sao dién tir, duoc giri bang
mat trong cac phuong thire sau:

- Gui tryc tiép;

- Gui qua dich vy buu chinh;

- Gri qua hé thong thu dién tir;

- Céc phuong thure khac theo quy dinh cua phép luat.

e) Thot han gui bao cao: Chdm nhat ngay 31/8 hang nim hodc theo yéu ciu cta co quan c6 thim
quyeén.

g) Tan sut thuc hién bao cdo: Bdo cdo dinh ky hang nam.



h) Thoi gian chét sd liéu bao cao: Tir ngay 16/8 nam trude dén ngay 15/8 nam bao cdo hoic dén
thoi diém theo yéu cau.

i) Mau dé cuong béo co: Theo Phu luc 6 ban hanh kém theo Thong tu nay.

k) Biéu mu s6 liéu bao cdo: Theo Phu luc 6 ban hanh kém theo Théng tu nay.

1) Huéng dan quy trinh thie hién bao cdo: Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan l4p bao céo
duy tri diéu kién kinh doanh dich vu ké toan hang nim va giri cho B Tai chinh theo thoi han
quy dinh.”

2. Stra d6i, bd sung Khoan 9 Piéu 12 nhu sau:

“9. Gui Béo céo tinh hinh hoat dong v6i nhitng ndi dung sau:

a) Tén bao céo: Bao c4o tinh hinh hoat dong nam (tir 01/01 dén 31/12).

b) Noi dung yéu cau béo cdo:

Béo cao tinh hinh hoat dong hang ndm cta doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan bao g@)m
cac ndi dung sau:

- Tinh hinh nhén vién bao gom thong tin vé tong sd nhan vién tai doanh nghiép dén ngay 3 1/12;
5O nguoi co ching chi ké toan vién, kiém toan vién Viét Nam, nudc ngoai; sé ngudi duoc cap

Gidy chung nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan tai doanh nghiép;

- Tinh hinh doanh thu bao gém thong tin vé co cAu doanh thu theo loai dich vu; co cdu doanh thu
theo doi tugng khach hang;

- Két qua kinh doanh bao gdm thong tin vé s6 von diéu 1¢, ty suat loi nhuan, tinh hinh ndp Ngan
sach Nha nudc;

- Nhing thay d6i trong nam bao gém cac thay ddi vé tén doanh nghiép, nguoi dai dién theo phap
luat; hinh thirc so hiru, phuyén do1 loai hinh, chia, tach, sap nhap, hop nhat, tang giam ke toan
vién dang ky hanh nghe;

- Néu thuan loi, kho khin va cac kién nghi, dé xuat hodc thong tin cho Bo Tai chinh trong qua
trinh hoat dong kinh doanh dich vu ké toan ctia doanh nghiép;

C) bPéi tuong thuc hién bdo cdo: Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan.
d) Co quan nhan bao cao: B6 Tai chinh (Cyc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan).

d) Phuong thure gtri, nhan béo céo:



Bao céo dinh ky duoc thé hién dudi hinh thirc van ban giéy hodc ban sao dién tir, dugc guri bfing
mot trong cac phuong thic sau:

- Gui truc tiép;

- Guri qua dich vu buu chinh;

- Guri qua hé thong thu dién tir;

- Céc phuong thure khac theo quy dinh cta phép luat.

e) Thoi han giri bdo cdo: Trude ngay 10/4 nam sau.

g) Tan suat thuc hién bao cdo: Bao cdo dinh ky hang nam.

h) Thoi gian chét sd liéu bao cdo: Tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam bao céo.
i) Mau d& cuong béo cao: Theo Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tu nay.

k) Biéu mau sd liéu bao céo: Theo Phu luc 7 ban hanh kém theo Thong tu nay.

1) Huéng dan quy trinh thyuc hién bao ~caio: Doanh nghi¢p kinh doanh dich vu ké toan lap bao cao
tinh hinh hoat dong hang ndm theo mau va guri cho B¢ Tai chinh theo thoi han quy dinh.”

Piéu 4. Sira doi, b6 sung mot s6 diéu ciia Thong tw s6 150/2012/TT-BTC ngay 12/9/2012
hwéng dan cip nhat kién thirc hang nam cho kiém toan vién dang ky hanh nghé kiém toan,
nhw sau:

1. Stra di, b6 sung Khoan 2 Diéu 12 (dd duoc sira d6i, bo sung tai Khoan 4 Piéu 1 Thong tu s6
56/2015/TT-BTC ngay 23/4/2015 vé sira d6i, bd sung mot sé diéu ctia Thong tu s6
150/2012/TT-BTC ngay 12/9/2012 ctia Bo Tai chinh huéng dan cap nhat kién thirc hang nim
cho kiém todn vién dang ky hanh nghé kiém toan), nhu sau:

“2. Trong thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc don va céc tai lidu lién quan theo quy
dinh tai Khoan 1 Diéu nay, B Tai chinh ¢ vin ban thong bao cho kiém toan vién vé viéc dugc
hoan hoic khong dugc hoan gio cap nhat kién thirc.

Kiém toan vién dugc hodn gid cap nhat kién thirc trong ndm nay dugc tiép tuc hanh nghé trong
nam sau néu da hoan thanh sé gio cap nhat kién thirc con thiéu trude ngdy 15/12 nim nay va
thong bao bang van ban gidy hodc ban sao dién tir cho B Tai chinh vé viéc hoan thanh sb gio
cap nhat kién thirc trude ngy 25/12 niam nay.

Trudng hop dén hét ngay 15/12 nam nay ma kiém toan vién khong cap nhat di sd gid theo quy
dinh hodc qué ngay 25/12 nam nay ma Bo Tai chinh khong nhan dugc thong bao tinh hinh hoan
thanh gio cap nhat kién thirc thi kiém todn vién sé& bi dinh chi hanh nghé kiém toan tir ngay 01/01
dén 31/12 nam sau.”



2. Thay thé Phu luc s6 04/CNKT bang Phu luc s6 003 ban hanh kém theo Théng tur nay.
3. Stra d6i diém ¢ Khoan 1 Diéu 14 nhu sau:

“c) Danh sach tham gia 16p hoc cap nhat kién thtrc (theo mAu tai Phu lyc s6 003 ban hanh kém
theo Thong tu nay).”

4. Stra d6i, bd sung Khoan 4 Diéu 15 nhu sau:

“4. Cham nhat 1a 05 ngay lam viéc sau méi 16p hoc cap nhat, phai gui Danh sach tham gia lop
hoc cép nhat kién thirc bang van ban gidy hodc ban sao dién tur cho Bo Tai chinh (theo mau tai
Phu luc s6 003 ban hanh kém theo Thong tu nay).”

5. Stra doi, bo sung Khoan 5 Piéu 15 nhu sau:

“5. Giri Béo cao tong hop két qua td chirc 16p hoc cip nhat kién thirc kiém toan vién véi nhimng
ndi dung sau:

a) Tén bao cdo: Bio cdo tong hop két qua td chic 16p hoc cap nhat kién thirc kiém toan vién.

b) Noi dung yéu cau béo cao: Tong hop két qua td chirc cac 16p hoc cap nhat kién thire kiém toan
vién trong nam, cu thé:

- S luong 16p da t chure;

- Sb luot kiém toan vién tham du;

- Tong hop thoi gian cap nhat kién thire ctia cac kiém toan vién;

- Ty danh gia vé viéc t6 chtic cac 16p hoc;

- Noi dung kién nghi véi B Tai chinh v& tinh hinh t6 chuc cac 16p hoc cap nhat kién thuc.

C) DPéi tuong thuc hién bdo cdo: Hoi nghé nghiép, co s dao tao hoac doanh nghi¢p kiém toan
dugc B Tai chinh chap thuén t6 chirc cap nhat kién thuec.

d) Co quan nhan bao céo: BO Tai chinh (Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan).

@) Phuong thirc giri, nhan bao cdo: Béo cio dinh ky duoc thé hién dudi hinh thirc van ban gidy
hodc ban sao dién tir, dugc g1 bang mdt trong cac phuong thure sau:

- Gui truc tiép;
- Guri qua dich vu buu chinh;

- Gui qua hé théng thu dién tu;



- Cac phuong thure khac theo quy dinh cta phép luat.

e) Thoi han giri bdo cdo: Cham nhat 1a ngdy 25/8 nim bao céo.

g) Tan suét thue hién bao cao: Bao céo dinh ky hang nam.

h) Thoi gian chét sb liéu bao cao: Tir ngay 16/8 nim trude dén ngay 15/8 nim bao céo.

i) Mau dé cuong béo co: Theo Phu luc 6 06/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay.

k) Biéu mu s6 liéu bao cdo: Theo Phu luc s6 06/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay.

1) Huéng dan quy trinh thyc hién bao cdo: Hang nam, hoi nghé nghiép, co s6 dao tao hodc doanh
nghiép kiém toan dugc Bo Tai chinh chap thuan to chirc cap nhat klen thirc tong hop két qua to
churc cac 16p hoc cap nhat kién thirc kiém toan vién theo mau va gui vé B0 Tai chinh theo thoi
han quy dinh.”

Diéu 5. Sira doi, bo sung mdt s6 diéu Thong tw s6 203/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 vé
trinh ty, thi tuc cap, quan ly, sir dung Giay chirng nhin du di€u ki¢n kinh doanh djch vu
kiém toan, nhw sau:

1. Sira d6i, b6 sung Khoan 7 Diéu 17 nhu sau:

“7. Guri B4o céo tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan véi nhirng ndi dung
Sau:

a) Tén bao c4o: Bao céo tinh hinh duy tri diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan.

b) Noi dung yéu cau bao cao: Ké khai viéc duy tri tung diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan
trong ndm cua doanh nghi¢p ki€m todn. Cu thé:

- 86 va ngay Gidy ching nhén dang ky kinh doanh (hogc Gidy chimg nhan ding ky doanh
nghi¢p, Gidy chung nhan dau tu) cap lan gan nhat;

- S6 va ngay Gidy chtng nhan du diéu kién kinh doanh dich vu kiém toan cap 1an dau va cap
dieu chinh/cap lai lan gan nhat;

- Danh sach kiém toén vién hanh nghé c6 hop ddng lao dong 1am toan bo thoi gian tai doanh
nghiép kiém toan dén thoi diém bao cao;

- Von di€u I¢ tai thot diém béo cao, trong do chi tiét:
+ Von gop cua kiém toan vién hanh nghe;

+ Vén gop ctia thanh vién 1a t6 chirc; Ho tén va Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé kiém toan
cuia nguoi dai dién cua thanh vién 1a t6 chic;



- Vén chii s6 hitu trén Béo cdo tinh hinh tai chinh ndm gan thoi diém bao cdo nhat;
- Viéc mua bao hiém nghé nghiép, trich 1ap quy du phong rui ro nghé nghiép;

- Viéc chip hanh phap lut.

¢) Béi twong thue hién bao cao: Doanh nghiép kiém toan.

d) Co quan nhan bao cdo: B6 Tai chinh (Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan).

d) Phuong thtrc giri, nhan bao cdo: Bao cdo dinh ky dugc thé hién dudi hinh thirc vin ban gidy
hodc ban sao dién tur, dugc giri bang mdt trong cac phuong thure sau:

- Gri truc tiép;

- Gui qua dich vy buu chinh;

- Gui qua hé¢ théng thu dién tu;

- Cac phuong thtrc khac theo quy dinh cua phép luét.

e) Thoi han giri bao cdo: Cham nhét 1a ngay 31/10 nim bao cao hodc khi co yéu ciu ciia co quan
c6 tham quyén.

g) Tan suét thuc hién bao cao: Bao céo dinh ky hang nam hoic theo yéu cau.

h) Thoi gian chét sb lidu bao cao: Tinh tir ngay 01/10 ndm trudc dén ngay 30/9 nim béo céo
hodc dén thoi diém theo yéu cau.

i) Mau dé cuong bao cao: Theo Phuy luc IX ban hanh kém theo Thong tu nay.
k) Mau biéu s6 liéu bao céo: Theo Phu luc IX ban hanh kém theo Thong tu nay.

1) Huong dan quy trinh thyc hién bao cdo: Hang nam, doanh nghiép kiém toan téng hop thong tin
cac diéu kién kinh doanh kiém toan theo mau va giri vé Bo Tai chinh theo thoi han quy dinh.”

2. Sira d6i, b6 sung Khoan 8 Diéu 17 nhu sau:
“8. Gui Béo céo tinh hinh hoat ddng nam v&i nhiing ndi dung sau:
a) Tén bao cdo: Bao cdo tinh hinh hoat dong nam.

b) Noi dung yéu cau béo cao: Béo cdo s liéu, thong tin co ban nhat vé tinh hinh hoat dong kinh
doanh kiém todn cuia doanh nghiép ki€ém toan trong nam, cu thé:

- Tinh hinh nhan vién;



- Tinh hinh doanh thu;
- Két qua kinh doanh;
- Nhing thay d6i trong nam;

- Thuan loi, kho khin va cac kién nghi, dé xuat hodc thong tin khac cong ty can cung cip cho B
Tai chinh (néu co).

¢) Béi twong thuc hién bao cdo: Doanh nghiép kiém toan.
d) Co quan nhan bao cdo: B Tai chinh (Cuc Quan 1y, gidm sat ké toan, kiém toan).

d) Phuong thirc giri, nhan bao cdo: Bao co dinh ky dugc thé hién dudi hinh thirc vin ban gidy
hodc ban sao dién tur, dugc giri bang mdt trong cac phuong thure sau:

- Gui truc tiép;

- Gui qua dich vy buu chinh;

- Guri qua hé thong thu dién tir;

- Cac phuong thirc khac theo quy dinh cua phap luat.

e) Thoi han giri béao cdo: Cham nhat 1a ngay 10/4 nim sau.

g) Tan suat thyc hién bao céo: Bao céo dinh ky hang nam.

h) Thoi gian chét sb lidu bao cao: Tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam bao céo.

i) Mau dé cuong bao cao: Theo Phuy luc X ban hanh kém theo Thong tu nay.

k) Mau biéu s6 liéu bao cao: Theo Phu luc X ban hanh kém theo Thong tu nay.

1) Huong dan quy trinh thyc hién bao cdo: Hang nam, doanh nghiép kiém toan téng hop thong tin
vé tinh hinh hoat dong kinh doanh kiém toan theo mau va gtri vé Bo Tai chinh theo thoi han quy
dinh.”

Diéu 6. Sira doi, bo sung mot sb diéu Thong tw s6 202/2012/TT-BTC ngay 19/11/2012 vé
trinh ty, thi tuc cap, quan ly, sir dung Gidy chirng nhan du di€u ki¢n kinh doanh dich vu
kiém toan, nhw sau:

1. Sira d6i, bd sung Khoan 1 Diéu 14 nhu sau:

“l. Gui Béo cao duy tri di€u ki€n hanh nghé ki€m toan hang ndm v&i nhiing ndi dung sau:



a) Tén bao cdo: Bao cao duy tri di€u ki¢n hanh nghé kiém toan hang nam.

b) Noi dung yéu cau béo cao: Ké khai viéc duy tri ting diéu kién dang ky hanh nghé kiém toan
hang nam cua kiém toan vién hanh nghé, cu thé:

- Thong tin co ban cta kiém toan vién hanh nghé;

- Sb, ngay cap ching chi kiém toan vién;

- Sb, ngay cip, thoi han Gidy ching nhan diang ky hanh nghé kiém toén;

- S gio cap nhat kién thue tir ngay 16/8 nam trude dén ngay 15/8 niam bao cdo;

- Thoi han ctia hop dong lao dong lam toan bo thoi gian tai doanh nghiép kiém toan;

- Vi€e c6 thay d6i hay khong trong hop dong lao dong lam toan bo thoi gian ky két vdi doanh
nghiép kiém toan trong nim so v&i lan gan nhét;

- Tinh hinh chép hanh phép luat vé kiém toan ddc 1ap tir ngdy 16/8 nim trude dén ngay 15/8 nim
bao cao.

c) béi tuong thuc hién bao cdo: Kiém toan vién hanh nghé.
d) Co quan nhéan bédo c4o: B9 Tai chinh (Cuc Quén ly, giam sat ké toan, kiém toan).

d) Phuong thirc giri, nhan bao cdo: Bao co dinh ky dugc thé hién dudi hinh thirc vin ban gidy
hodc ban sao dién tu, dugc giri bang mdt trong cac phuong thure sau:

- Gt tryc tiép;

- Gui qua dich vy buu chinh;

- Gri qua hé thong thu dién tir;

- Céc phuong thue khac theo quy dinh cua phép luat.

e) Thoi han giri bao cdo: Cham nhit 14 ngay 31/8 nim bao cdo.

g) Tan suét thuc hién bao cao: Bao céo dinh ky hang nam.

h) Thoi gian chét sb liéu bao cao: Tir ngay 16/8 nim trudc dén ngay 15/8 nim bao céo.
i) Mau dé cuong bao cao: Theo Phuy luc s6 10/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.

k) Mau biéu s6 liéu bao cao: Theo Phu luc s6 10/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.



1) Huong dan quy trinh thuc hién bao céo: Hang nam, kiém toan vién hanh nghe ké khai thong
tin vé viéc duy tri cac diéu kién dé hanh nghé kiém toan theo mau va giri vé Bo Tai chinh thong
qua doanh nghiép kiém toan theo thoi han quy dinh.”

2. Stra d6i, bd sung Khoan 3 Diéu 15 nhu sau:

“3. Guri bao cdo Tong hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang nim véi nhimg
ndi dung sau:

a) Tén bao c4o: Tong hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang nim.

b) Noi dung yéu cdu bao cao: Toéng hop thong tin duy tri vé diu kién dang ky hanh nghe kiém
to4n trong nam cua cic kiém toan vién hanh nghé tai doanh nghiép kiém toan, cu thé:

- Tinh hinh cap nhat kién thirc va thoi han hop d@)ng lao dong lam toan bo thoi gian tai doanh
nghié€p kiém toan cua cac kiém toan vién hanh nghe tir ngay 16/8 nam trude dén 15/8 nam bao

cao;

- Tinh hinh vi pham hanh chinh trong linh virc kiém toan doc lap trong thoi gian tir ngy 16/8
nam trudc dén 15/8 ndm bao céo.

¢) Béi twong thuc hién bao cdo: Doanh nghiép kiém toan.
d) Co quan nhéan bédo c4o: B¢ Tai chinh (Cuc Quén ly, giam sat ké toan, kiém toan);

d) Phuong thirc giri, nhan béo cdo: Bio cao dinh ky dugc thé hién dudi hinh thirc vin ban gidy
hodc ban sao dién tir, dugc gu1 bang mdt trong cac phuong thure sau:

- Gt tryc tiép;

- Gui qua dich vy buu chinh;

- Gui qua hé théng thu dién tu;

- Céc phuong thure khac theo quy dinh cua phép luat.

e) Thoi han giri bao cio: Cham nhat 14 ngay 31/8 nim bao cao.

g) Tén suat thuc hién bao cdo: Bao co dinh ky hang nam.

h) Thoi gian chét sb liéu bao cao: Tir ngay 16/8 nim trudc dén ngay 15/8 nim bao céo.
i) Mau d& cuong béo cao: Theo Phu luc sé 11/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.

k) Mau biéu s liéu bao cao: Theo Phu lyc sb 11/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.



1) Huéng dan quy trinh thue hién bao cao: Doanh nghiép kiém toan 1ap béo cao Toéng hop tinh
hinh duy tri diéu kién hanh nghe kiém toan hang nam tir Bao cdo duy tri diéu kién hanh nghé
kiém toan hang nim cia cac kiém toan vién dang hanh nghé tai don vi theo mau. Doanh nghiép
kiém toan giri bao cdo Téng hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang nim kém
theo B4o cdo duy tri diéu kién hanh nghé kiém toan hang nim cua tirng kiém toan vién vé Bo Tai
chinh theo thoi han quy dinh.”

Diéu 7. Sira doi, b6 sung mot sb diéu Thong tw s6 157/2014/TT-BTC ngay 23/10/2014 quy
dinh vé kiém soat chat lwgng dich vu kiém toan nhw sau:

1. Stra d6i, bd sung diém c, khoan 1, Diéu 9 nhu sau:

“c) Gui Bao cao két qua tu kiém tra chat lugng dich vu kiém toan véi nhitng ndi dung sau:
(1) Tén bao cao: Bao céo két qua tu kiém tra chat luong dich vu kiém toan.

(2) Noi dung yéu cau bao cdo:

- Cac thong tin chung vé doanh nghiép kiém toén;

- T chirc va nhén su cua doanh nghiép kiém toan tai 31/12 nam bdo cdo:

- Viée dao tao va cap nhat kién thirc cho nhan vién va kiém toan vién;

- Khéach hang va dich vu cung cap;

- Gia phi dich vy;

- Phuong phap lam viéc.

3) béi tugng thuc hién bao cdo: Doanh nghié¢p kiém toan.

(4) Co quan nhan bao cdo: BO Tai chinh (Cuc Quan 1y, giam sat ké toan, kiém toan);

(5) Phuong thirc giri, nhan bao cdo: Bo cao dinh ky duoc thé hién dudi hinh thirc vin ban gidy
hodc ban sao dién tu, dugc giri bang mdt trong cac phuong thure sau:

- Gt tryc tiép;

- Guri qua dich vu buu chinh;

- Gri qua hé thong thu dién tir;

- Céc phuong thure khac theo quy dinh cua phép luat.

(6) Thoi han giri bao cao: Cham nhét 1a ngay 31/5 nam sau.



(7) Tan suét thue hién bao cao: Bao cdo dinh ky hang nim.

(8) Thoi gian chét s6 liéu bao cdo: Tir ngay 01/01 dén ngay 31/12 nam béo cdo.

(9) Mau d& cuong bio cao: Theo Phuy luc s6 02 ban hanh kém theo Théng tu ny.
(10) MAu biéu s6 liéu bao cao: Theo Phy luc s6 02 ban hanh kém theo Thong tu nay.

(11) Hudng dan quy trinh thue hién bao cao: Hang ndm, doanh nghiép kiém toan téng hop thong
tin theo mau va guri vé Bo Tai chinh theo thoi han quy dinh.”

2. Stra di, b6 sung Khoan 1 Diéu 24 nhu sau:

“1. Trong thoi han 30 ngay ke tir ngy ky Bao céo két qua kiém tra, cac doanh nghiép kiém toan
duogc kiém tra phai giri Ban tong hop giai phap khic phuc sai sot va thuc hién kién ‘nghi cua
Poan kiém tra cho co quan klem tra. Truong hop doanh nghiép kiém toan duoc kiém tra 1a hoi
vién cta T6 chirc nghé nghiép vé kiém toan, Ban tong hop giai phap khéc phuc sai sot va thuc
hién kién nghi ctia Poan kiém tra phai dugc dong thoi giri cho T6 chirc nghé nghiép vé kiém
toan.

Ban tong hop giai phap khic phuc sai s6t va thue hién kién ngh1 ciia Doan kiém tra 13 tai liéu
tham chiéu khi kiém tra chat luong dich vu kiém toan 1an sau.’

Diéu 8. Hiéu lwc thi hanh
1. Thong tu nay c¢6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/7/2020.

2. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 khé khan vuéng méc, dé nghi phan anh kip thoi dé Bo Tai
chinh nghién ctru stra d6i, b6 sung cho phu hop./.

KT. BQO TRUONG
Noi nhin: THU TRUONG
- Van phong Chinh phi;
- Vin phong Téng bi thu;
- Vin phong Quéc héi;

- Van phong Chu tich nudc;

- Vin phong TW va céac ban ctia Dang;

- Vién Kiém sat Nhan dan téi cao;

- Toa 4n nhan dén tdi cao; D6 HO‘:lIlg Anh Tlléll
- Kiém toan Nha nudc;

- Phong Thuong mai va Cong nghi¢p Viét Nam;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- UBND cac tinh, thanh phé tryc thugec TW;

- S& Tai chinh, Cuc Thué céc tinh, thanh phé truc thuoc TW;
- Céc cong ty dich vu ké toan; ho kinh doanh dich vu ké toan;
- C4c doanh nghiép kiém toan;

- Hoi Klem toan vién hanh nghé Viét Nam;

- Hoi K& toan va kidm toan Viét Nam;

- Céc don vi thudc B Tai chinh;

- Cuc Kiém tra viin ban (B6 Tu phép);



- Vu Phap ché (B Tai chinh);
- Website Bo Tai chinh;

- Cong bao;

- Luu: VT, Cuc QLKT.

PHU LUC SO 001
MAU BAO CAO TINH HINH SU DUNG PHOI CHUNG CHIi BOI DUONG KE TOAN

’ TRUONG
(Ban hanh kem theo Thong tw so 39/2020/TT-BTC ngay 15/5/2020 cua B¢ truwong Bo Tai chinh)

Tén co sé dao tao CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
boi dudomng KTT Déc 1ap - Tu do - Hanh phic

BAO CAO
Tinh hinh sir dung phdi Chirng chi bdi duéng ké toan truéng
(Giai doan 06 thang tir ngay .../.../... dén ngay .../..../....)
Kinh gtri: B§ Tai chinh (Cuc Quan ly, gidm sat ké toan, kiém toan)
Thyc hién quy dinh cia Thong tu s6 39/2020/TT-BTC ngay 15/5/2020 cta Bo Tai chinh sira doi,
bo sung ché do bao cao tai mot s6 Thong tu trong linh vure k€ toan, kiém toan doc 1ap, (tén co so
dao tao, boi duong ke toan truong) bao céo tinh hinh stir dung phoi Chung chi boi dudng ké toan

trudng nhu sau:

bon vi: Chiéc

STT N§i dung S6 lwong Ghi chu

1 [S6 luong phoi ton dau ky
9 S6 lugng phoi nhap trong ky (S6 phéi Chirng chi da

han tie Bo Tai chinh)
3 S6 lugng phoi xuat trong ky (S6 phdi Chirng chi da sir

dung)
4 S6 lwong phoi bi huy (Do ghi sai ndi dung; Sé hrong

hoi bi hw hong trong qua trinh bao quan, lvu trit; ...)

5 S6 lwong phéi ton cudi ky (S6 lwong phéi con ton

dong chua sw dung)




(Tén co sé ddo tao, boi duwdng ké todn trucéng) cam doan nhitng ndi dung ké khai trén day 1a
trung thuc va xin chiu trach nhiém trudc phap luat vé ndi dung bao céo nay./.

THU TRUONG DON VI
(Ky, ho tén, dong dau)

PHU LUC SO 002

(Ban hanh kém theo Thong tw s6 39/2020/TT-BTC ngay 15/5/2020 ciia B trucng B Tai chinh)

PO Vitewrerrerrerrerrennns CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dia chi:....cceveereneneees Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

DANH SACH THAM GIA LOP HQC CAP NHAT KIEN THUC
L LD SO ettt

2.8 GBI 10 CITIC: et ee e et e et e e e eeeeees e e eren e

S6 lwong ké toan

T_hm Chuyén dé cap nhat PhaP 10?1(1) Ho teﬁ glang vién, kiém toan vién
glan : : chuyén de vien

thue té tham du

3. Danh sach ké toan vién, kiém toan vién thuc té tham du cap nhat:

Ching chi ké
t(.)itn vien, Chir ky xdac nhian tham dw Téng sb gio CNKT
kiém toan
vién
S6 | Ho va L
TT| ten @ € foan,
> Ngay Ngay thué, dag Khéc
S6 N%ay dirc nghé
cap nghi¢p
Sang | Chiéu | Sang | Chiéu
1




Toéng
cong

- NgAy ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chu:
@) Phan loai theo 02 loai: Ké toan, thué, dao dirc nghé nghiép va Khac

@) Ké ca giang vién néu giang vién 1 ké toan vién, kiém toan vién c6 tinh gior cap nhat kién thic.

PHU LUC SO 003

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 39/2020/TT-BTC ngay 15/5/2020 ciia Bé truéng B Tai chinh)

PO Vitewrrrrrerrerrenee CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Dia chi:...........ccuu..... Doc lap - Tu do - Hanh phuc

DANH SACH THAM GIA LOP HQC CAP NHAT KIEN THUC

Lo LGP SO ettt

2. D18 GIEM 0 CHUCT ...t enannaenes
Thoi o ah oA vn Phin loai  [Ho tén giang| SO lwong kiém toin
gian Chuyén dé cap nhat chuyén dé vién vién thue té tham duw

3. Danh sach kiém toan vién thuc té tham dy cép nhat:



Chirng chi . )
kiém toan Chir ky xac nhan tham du Tong so gio0 CNKT
vién
S6 | Ho va Ké )
TT| tén @ . NGE NGE toan, Dao due Kh
Sé Ngay gay gay kiém ngl.lf ac
01 & g nghiép
p toan :
Sang | Chiéu | Sang | Chiéu
1
2
3
Tong
cong
.., NGAY ... thang ... nam ...
GIAM POC DON VI ]
(Chit ky, ho va tén, dong dau)
Ghi cha:

@) Phan loai theo 03 loai: Ké toan - kiém toan, Pao dirc nghé nghiép va Khac.

@ K¢ ca giang vién néu giang vién 1a kiém toan vién c6 tinh gir cap nhat kién thc.




